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Zarzadzenie nr 41/2023
Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

z dnia 21 grudnia 2023 roku

w sprawie: uruchomienia Uczelnianego Systemu Teleinformatycznego — nowa poczta

elektroniczna - w Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspiariskiego w Krakowie

Dziatajac na podstawie art. 21 ust. 2 pkt 2) Statutu Akademii Sztuk Teatralnych im.
Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie oraz art.23 ust.2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 742 z pdzn. zm.) niniejszym

zarzgdzam co nastepuje:
§1

W zwigzku z koniecznoscig wprowadzenia jednolitego rozwigzania w zakresie poczty
elektronicznej dla pracownikdw, studentéw, doktorantdw AST uruchamia sie Uczelniany
System Teleinformatyczny, ktéry moze w miare potrzeb przejmowac zadania innych

istniejgcych systemdéw wewnetrznych.

§2

Wprowadza sie Regulamin uzytkowania Uczelnianego Systemu Teleinformatycznego

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. W AST funkcjonuja trzy kategorie kont pocztowych:

1.1.  osobiste pracownicze — przypisane pracownikom, w jednolitym formacie:



e pracownicy w Krakowie: imie.nazwisko@ast.krakow.pl
e pracownicy filii w Bytomiu: imie.nazwisko@ast.bytom.pl
e pracownicy filii we Wroctawiu: imie.nazwisko@ast.wroc.pl
1.2.  osobiste studenckie — przypisane studentom, w jednolitym formacie:
e studenci w Krakowie: nr_albumu@student.ast.krakow.pl
e studenci filii w Bytomiu: nr_albumu@student.ast.bytom.pl
e studenci filii we Wroctawiu: nr_albumu@student.ast.wroc.pl

1.3.  funkcyjne — przypisane do stanowisk (np. rektor@ast.krakow.pl,

kanclerz@ast.krakow.pl itp.),

1.4. organizacyjne — wykorzystywane przez jednostki organizacyjne (np.
kariery@ast.krakow.pl, kancelaria@ast.krakow.pl) lub tworzone na potrzeby

wydarzen organizowanych w AST (np. jubileusz@ast.krakow.pl).

2. Kazdy student, doktorant i pracownik AST ma zapewnione konto pocztowe
w Uczelnianym Systemie Teleinformatycznym. Na to konto bedzie wysytana cata

korespondencja stuzbowa i nalezy sie z nig na biezgco zapoznawac.

3. Zobowigzuje sie pracownikdw do regularnego odczytywania poczty elektronicznej
z czestotliwoscig pozwalajacg na utrzymanie kontaktdw oraz postugiwania sie kontami
pocztowymi do prowadzenia elektronicznej korespondencji stuzbowej, wydawania
polecen stuzbowych, wymiany informacji oraz zatatwiania innych spraw zwigzanych

z wykonywaniem obowigzkéw pracowniczych.

4. Zobowigzuje sie studentéw do regularnego odczytywania poczty elektronicznej
z czestotliwoscig pozwalajacg na utrzymanie kontaktdw oraz postugiwania sie kontami

pocztowymi do prowadzenia elektronicznej korespondencji zwigzanej z tokiem studiow.

§4

Wszyscy studenci, doktoranci i pracownicy AST w Krakowie sg zobowigzani do odebrania
danych dostepowych do swojego konta pocztowego w akademickim systemie

teleinformatycznym do dnia 31 grudnia 2023 roku.



§5

1. Dostep do kont pocztowych dozwolony jest wytgcznie za pomocg dedykowanych aplikacji

internetowych udostepnianych na serwerach uczelnianych lub za pomocg programéw,

tzw. klientow poczty elektronicznej (np. Outlook, Thunderbird itp.).

2. Zakazuje sie przekierowywania poczty elektronicznej z uczelnianego konta pocztowego

na systemy pocztowe, ktore nie sg zarzgdzane przez Akademie.

3. Dopuszcza sie przekierowanie poczty elektronicznej z uczelnianego konta pocztowego

zatozonego na inne systemy pocztowe Akademii, po uprzednim zgtoszeniu.

4. Zakazuje sie udostepniania danych logowania do uczelnianego konta pocztowego, w celu

pobierania jego zawartosci, innym systemom pocztowym niz zarzgdzane przez Akademie.

Zakaz ten nie dotyczy programoéw do obstugi konta pocztowego.

5. Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 1-3, majg zastosowanie do wszystkich

uczelnianych kont pocztowych.

§6

Szczegdbty procedur dotyczgcych aktywacji kont w Uczelnianym Systemie
Teleinformatycznym sg dostepne na stronie internetowej

https://www.ast.krakow.pl/pomoc-it/ oraz w Zbiorze Informacji Pracowniczych Akademii

Sztuk Teatralnych w Krakowie (portalu ZIP).

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor AST

prof. dr hab. Dorota Segda
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