Zatacznik do Zarzadzenia nr 43/2025 Rektora AST z dnia 12 grudnia 2025 r.

Zasady dotyczace realizacji obowigzku przekazywania danych do

Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on

§1

1. Niniejszy zatgcznik okresla zasady, zakres oraz tryb realizacji obowigzku przekazywania
danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on,
zwanego dalej ,Systemem POL-on”, przez jednostki organizacyjne Akademii Sztuk
Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie, zwanej dalej ,,Uczelnig” lub

SAST”.
2. Obowigzek raportowania danych do Systemu POL-on wynika z przepiséw:

a) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U.

z 2024 r.poz. 1571, z pdin. zm.),

b) rozporzadzenia Ministra Nauki z dnia 12 wrze$nia 2024 r. w sprawie danych
przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie Wyzszym

i Nauce POL-on (Dz.U. 2024 poz. 1403),

c) rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 22 lutego 2019 r.

w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 661).

3. Zakres zamieszczanych danych w Systemie POL-on moze wykracza¢ poza zakres
okreslony w ust. 1 i obejmowad réwniez inne aspekty dziatalnosci Uczelni, podlegajgce

nadzorowi Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
4. Poprzez uzyte w zasadach skréty i definicje nalezy rozumieé:
a) System POL-on — Zintegrowany System Informac;ji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce,

b) Koordynator uczelnianego Systemu POL-on — osoba wyznaczona przez Rektora
Uczelni, odpowiedzialna za nadzér nad prawidtowa realizacjg obowigzkéw

sprawozdawczych w Systemie POL-on,



c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

raportowanie — wprowadzanie, aktualizowanie, archiwizowanie lub usuwanie danych

w Systemie POL-on,

rola uzytkownika — uprawnienia nadane w Systemie POL-on w celu umozliwienia

wykonywania okreslonych czynnosci,

uzytkownik Systemu POL-on — pracownik, ktéremu nadano okreslong role

w Systemie POL-on,
System JSA — Jednolity System Antyplagiatowy,
ZSUN/OSF — Zintegrowany System Ustug dla Nauki/Obstuga Strumieni Finansowania,

Rektor — Rektor Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego

w Krakowie,

Uczelnia, AST — Akademia Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianiskiego

w Krakowie,

ustawa — ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r. poz. 1571,

z péin.zm.),

rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Nauki z dnia 12 wrzesnia 2024 r. w sprawie
danych przetwarzanych w Zintegrowanym Systemie Informacji o Szkolnictwie

Wyzszym (Dz. U. 2024 poz. 1403).

§2

System POL-on obejmuje bazy danych, o ktérych jest mowa w art. 342 ust. 3 ustawy.

Dane w Systemie POL-on przetwarzane sg w celu:

1)
2)
3)

4)

ustalania wysokosci subwencji i dotacji,
przeprowadzania ewaluacji jakosci ksztatcenia i jakosci dziatalnosci naukowe;j,
prowadzenia postepowan w sprawach nadawania stopni naukowych,

wykorzystania danych na potrzeby statystyki publicznej,



5)

nadzoru nad systemem szkolnictwa wyzszego i nauki oraz ustalaniem i realizacjg

polityki naukowe] panstwa przez ministra wtasciwego ds. nauki.

3. System POL-on sktada sie z modutéw wymienionych i opisanych w § 7.

§3

1. Kanclerz AST nadzoruje uzytkowanie Systemu POL-on.

2. Dziekanii kierownicy komdrek organizacyjnych Uczelni odpowiadajg za prawidtowosé¢,

rzetelnosc i terminowo$¢ przekazywanych danych.

§4

Do obowigzkéw Koordynatora uczelnianego Systemu POL-on nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

wystepowanie do Rektora z wnioskiem o utworzenie konta uzytkownika oraz nadanie
roli w Systemie POL-on pracownikom Uczelni; utworzenie konta i nadanie uprawnien
nastepuje po uzyskaniu zgody Rektora, przez Administratora ds. Systemu

informatycznego,

prowadzenie i aktualizacja wykazu uprawnien nadanych pracownikom w uczelnianym

Systemie POL-n,

wspotpraca z uzytkownikami Systemu POL-on i innymi pracownikami AST oraz

udzielanie im wsparcia w zakresie wprowadzania danych,

informowanie odpowiednich oséb o nowych funkcjonalnosciach/modutach Systemu
POL-on oraz wspdlne ustalanie dziatan wdrozeniowych i uzgadnianie z wladzami AST,

a nastepnie przekazanie decyzji wyznaczonym osobom,

gromadzenie i archiwizacja sktadanych w Systemie POL-on o$wiadczen Rektora,

w formie podpisanych oryginatdw papierowych.



§5

1. Pracownik, ktéremu powierzono uprawnienia w Systemie POL-on, jest zobowigzany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przestrzegania termindw zwigzanych z przygotowaniem, aktualizowaniem,

archiwizowaniem i usuwaniem danych, okreslonych w rozporzadzeniu,

dbania o poprawnos¢, spdjnosé, wiarygodnosé i kompletnosé danych wprowadzanych

do Systemu POL-on,

znajomosci Systemu Pomocy POL-on, zapoznania sie z nowymi informacjami
wymaganymi do wprowadzania danych do Systemu POL-on oraz z nowymi
funkcjonalnosciami wprowadzanymi do istniejgcych modutéw oraz terminami

wprowadzania danych,

zapoznania sie z instrukcjg uzytkownika Systemu POL-on zamieszczong przez
instytucje nadzorujgca System POL-on oraz uczestniczenia w szkoleniach
organizowanych przez Osrodek Przetwarzania Informacji — Panstwowy Instytut

Badawczy (OPI PIB),
dbania o wfasciwg ochrone konta uzytkownika (login, hasto),

zgtaszania Koordynatorowi Systemu POL-on wszelkich nieprawidtowosci
i nieautoryzowanego wykorzystania danych drogg mailowg na adres POL-

on@ast.krakow.pl.

§6

1. Pracownik, ktéremu powierzono role edycji danych w konkretnym module:

1)

2)

ma prawo zadac od pracownika, ktéremu powierzono gromadzenie danych
wprowadzanych do Systemu POL-on, niezwtocznego przekazania i aktualizowania

danych,

ma obowigzek wprowadzania i aktualizowania danych, zgtaszania wszelkich
odstepstw od wskazanych terminéw do Koordynatora uczelnianego Systemu POL-on

badz bezposredniego przetozonego.
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2. Pracownik, ktéremu powierzono przygotowanie danych do Systemu POL-on, obowigzany

jest przygotowad dane w sposdb rzetelny, zgodny z przepisami, terminowy i prawidtowy.

§7

1. System POL-on skfada sie z modutéw:
1) Administracja — zarzagdzanie kontami i rolami uzytkownikoéw,
2) Instytucje — dane jednostek organizacyjnych i kierownictwa,
3) Kierunki studiéw,
4) Baza dokumentéw planistyczno-sprawozdawczych — obejmuje:

a) sprawozdanie z wykorzystania dotacji na zadania zwigzane z zapewnieniem
osobom z niepetnosprawnosciami warunkéw do petnego udziatu w procesie

rekrutacji lub prowadzeniu dziatalnosci naukowej,

b) sprawozdanie z wykorzystania srodkéw funduszu stypendialnego, w tym dotacji

na $wiadczenia oraz $Srodkéw na stypendia,

c) informacje o zatrudnieniu oséb z niepetnosprawnosciami, roczne sprawozdanie
finansowe uczelni zbadane przez firme audytorskg oraz sprawozdanie

z wykorzystania subwenciji,

d) plan rzeczowo-finansowy oraz sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-

finansowego,
e) sprawozdanie uzupetniajgce na potrzeby naliczenia subwencji na rok,
f) sprawozdanie o liczbie kandydatéw i przyjetych na studia stacjonarne,
5) Inwestycje — gromadzi dane w zakresie informacji o:
a) inwestycjach,

b) aparaturze naukowo-badaweczej i infrastrukturze informatycznej o wartosci

przekraczajgcej 500 000 ztotych,

6) Osiggniecia artystyczne,



7) Osoby ubiegajgce sie o stopien doktora,
8) Postepowania awansowe,
9) Pracownicy,

10) Raporty — modut stuzy do generowania i pobierania raportéow udostepnianych

w ramach Systemu POL-on stosownie do posiadanych uprawnien,

11) Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (RPPD) stuzy gromadzeniu prac
dyplomowych, ktére zostaty obronione na kierunkach studiéw zarejestrowanych

w Systemie POL-on 2.0,,
12) GUS sprawozdania,
13) Studenci,
14) Dane finansowe,
15) Osoby upowaznione do podpisywania dokumentéw.

Dane do modutéw wymienionych w ust. 1 wprowadza sie zgodnie z harmonogramem

okreslonym w rozporzgdzeniu i komunikatach Ministerstwa lub OPI PIB.

§8

. Rektor AST corocznie, do dnia 31 stycznia, sktada w Systemie POL-on oswiadczenie
o zgodnosci danych, o ktédrych mowa w § 2 ust. 1, ze stanem faktycznym, wedtug stanu na

dzien 31 grudnia roku poprzedniego.

. Pracownicy odpowiedzialni za wprowadzenie danych w systemie POL-on zobowigzani sg
do ztozenia o$wiadczenia potwierdzajgcego zgodnos¢ danych ze stanem faktycznym,

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszych zasad.

. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2, sktadane sg Koordynatorowi uczelnianego

Systemu POL-on za posrednictwem systemu EZD, w terminie do 20 stycznia kazdego roku.



