Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 17/2025 Rektora AST z dnia 05.05.2025 - opis techniczny

Swiadectwa oraz zasady jego wypetniania

Opis techniczny dotyczacy Swiadectwa ukonczenia studiéow podyplomowych

A. Informacje ogdlne o dokumencie:

1. Forma dokumentu: dokument dwustronny
2. Format dokumentu: A4, w uktadzie pionowym
3. Podtoze: Papier ,Nature” 120g/m

B. Tres¢ dokumentu:

1. Dokument wypetniany jest tekstem nadrukowanym w kolorze czarnym i niebieskim,

czcionka Plain.
2. W lewym gérnym rogu umieszcza sie logo Uczelni.

3. Pod nazwa Uczelni, po linii przerwy, pogrubiong czcionkg Plain Regular wielkosci 10

pkt umieszcza sie nazwe Wydziatu.

4. 66,5 mm od gérnej krawedzi karty Swiadectwa, czcionkg Plain Bold w kolorze
niebieskim, wielkosci 20 pkt, wersalikami umieszcza sie centralnie stowo
SWIADECTWO.

5. Pointerlinii 4 mm, wersalikami, czcionka Plain Bold wielkosci 16 pkt umieszcza sie
centralnie napis UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

6. Po pojedynczej interlinii 6mm, czcionkg Plain Bold wielkosci 12 pkt umieszcza sie

centralnie napis wydane w Rzeczypospolitej Polskie;j.

7. W przypadku odpisu $Swiadectwa lub odpisu swiadectwa przeznaczonego do akt,
na wysokosci loga uczelni w prawym rogu dokumentu, umieszcza sie, odpowiednio,
napis: ODPIS lub ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT (Plain Regular, wersaliki, czcionka
wielkosci 10pkt).

8. W odlegtosci 120 mm od gérnej krawedzi karty Swiadectwa umieszcza sie centralnie

imiona i nazwisko absolwenta (Plain Bold, tekstowa, wielkos¢ 20pkt).

9. Pointerlinii 5,80 mm umieszcza sie centralnie dane osobowe absolwenta data

i miejsce urodzenia (Plain Regular, tekstowa, wielkos¢ 12pkt).

10. Po interlinii 5,80 mm umieszcza sie centralnie informacje o liczbie semestréow (Plain

Regular, tekstowa, wielkos¢ 12pkt).



11. Po interlinii 5,80 mm umieszcza sie centralnie nazwe studiéw podyplomowych

(Plain Bold, tekstowa, wielkos¢ 16pkt).

12. Po interlinii 5,80 mm umieszcza sie centralnie informacje o wyniku ukonczenia

studiow (Plain Regular, tekstowa, wielkos$¢ 12pkt).

13. Po interlinii 5,80 mm umieszcza sie centralnie daty: rozpoczecia studiéw

i zakonczenia studiéw (Plain Regular, tekstowa, wielko$¢ 12pkt).

14. W odlegtosci 230 mm od goérnej krawedzi karty Swiadectwa i 36 mm od lewej
krawedzi, czcionka Plain Regular wielkosci 8 pkt umieszcza sie wycentrowany napis
piecze¢ urzedowa.

15. W odlegtosci 230 mm od gérnej krawedzi karty Swiadectwa i 36 mm od prawej
krawedzi czcionka Plain Regular wielkosci 8 pkt umieszcza sie wycentrowany,

dwuwierszowy napis pieczec i podpis Rektora lub osoby upowaznionej.

16. Nazwe miejscowosci i date umieszcza sie wyjustowang do prawej czcionkg
pogrubiong Plain Regular o wielkosci 9 pkt. Napis konczy sie 7 mm od dolnej krawedzi

karty Swiadectwa.

17. Numer swiadectwa umieszcza sie wyjustowang do lewej czcionkg Plain Regular

o wielkosci 9 pkt. Napis koriczy sie 7 mm od dolnej krawedzi karty swiadectwa.

18. Na rewersie dokumentu pod napisem Wykaz zaje¢ umieszczona jest tabela
zawierajgca: L.p., nazwe zaje, liczbe godzin zajeé, liczbe punktéw ECTS. W tabeli
umieszcza sie rdwniez nastepujgce napisy: taczna liczba godzin zajec oraz punktow
ECTS, W tym zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne, W tym liczba godzin
praktyk zawodowych, Liczba godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odlegtosc. Tabele wypetnia sie czcionka Plain Regular o

wielkosci 9 pkt.

C. Informacje o nadanym numerze:

Swiadectwo ukoriczenia studidw podyplomowych uzyskuje numer z rejestru $wiadectw
ukonczenia studiow podyplomowych, ktéry prowadzi dziekanat wydziatu prowadzgcego
studia podyplomowe. Numer swiadectwa sktada sie z symboli: SP (skrét od studia
podyplomowe), skrotu wtasciwego dla dziekana wydziatu prowadzgcego studia
podyplomowe, liczby porzagdkowej z rejestru wydanych swiadectw ukonczenia studidow
podyplomowych, famanej przez rok kalendarzowy wpisany w petnym brzmieniu, np.

(dla studiéw prowadzonych przez wydziat lalkarski we Wroctawiu): SPDLW-1/2025.



D. Informacje dodatkowe:

1. Osobie. ktéra ukonczyta studia podyplomowe wydaje sie oryginat Swiadectwa oraz

jeden odpis.

2. Odpis przeznaczony do akt pozostaje w dokumentacji przebiegu studiow
podyplomowych.
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