Zatacznik do Zarzadzenia nr 11/2025 Rektora AST w Krakowie z dnia 26 lutego 2025 r.

Regulamin korzystania z samochoddw stuzbowych

Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

§1

Postanowienia ogdlne

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Uczelni lub AST — rozumie sie przez to Akademie Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego

w Krakowie.

2. Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumieé samochéd stanowigcy srodek trwaty Uczelni

lub wykorzystywany przez Uczelnie na podstawie umowy najmu, leasingu lub uzyczenia.

3. Ewidencji przebiegu pojazdu — oznacza to okreslony sposéb udokumentowania wykorzystywania

Samochodu stuzbowego.

4. Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Uczelni, posiadajgcego odpowiednig kategorie

prawa jazdy i udzielone przez Rektora AST upowaznienie do uzytkowania Samochodu stuzbowego.

5. Przetozonym — oznacza to kierownika jednostki lub komaérki organizacyjnej Uczelni, w ktdrej

zatrudniony jest Uzytkownik.

6. Pracodawcy — oznacza to AST dziatajgca przez Rektora AST lub osobe przez niego upowazniong

do podejmowania decyzji w zakresie kompetencji Rektora, okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§2

Cel i zakres uzytkowania

1. Samochody stuzbowe wykorzystywane sg przez Uzytkownikdéw uprawnionych do korzystania

wyltgcznie dla celéw zwigzanych z dziatalnoscig stuzbowa.
2. O potrzebie uzycia Samochodu stuzbowego przez Uzytkownika decyduje Przetozony.

3. Pracownicy Uczelni korzystajgcy z Samochoddw stuzbowych zobligowani sg do kierowania sie zasadg

celowosci i oszczednosci.



Samochéd stuzbowy pozostaje do dyspozycji Uzytkownika tylko i wytacznie za zgodg Przetozonego w
czasie pracy lub w czasie wypetniania przez niego obowigzkdw na rzecz Uczelni. Uzytkownik nie jest
uprawniony do korzystania z Samochodu stuzbowego w czasie wolnym od pracy lub w celach

niezwigzanych z dziatalnoscig stuzbowa.

Kazdy Uzytkownik Samochodu stuzbowego musi posiadaé aktualne badania lekarza medycyny pracy,

m.in. stwierdzajgce brak przeciwwskazan do prowadzenia samochodéw oraz aktualne szkolenie BHP.

Uzytkownik nie jest uprawniony do przekazywania Samochodu stuzbowego do uzywania osobom
trzecim bez wyraznej zgody Pracodawcy. Przy czym za osobe trzecig uwaza sie rowniez najblizszg

rodzine Uzytkownika (w tym matzonka).

Uzytkownik nie moze bez uzyskania uprzednio zgody Pracodawcy dokonywa¢ jakichkolwiek zmian

w przeznaczeniu lub wyglgdzie Samochodu stuzbowego, w tym montazu dodatkowych akcesoridw,
lakierowania, umieszczania napiséw na pojezdzie. W przypadku dokonania samowolnej zmiany
Uzytkownik pokryje koszty usuniecia zmian dokonanych w Samochodzie stuzbowym, jak rowniez
wszelkie inne poniesione z tego tytutu przez Pracodawce koszty (w tym zwigzane z utratg gwarancji).
Uzytkownik nie ma prawa do zwrotu kosztéw dokonanych zmian w przypadku ich zatrzymania przez

Pracodawce.
W zwigzku z koniecznoscig dbatosci o bezpieczenstwo jazdy Uzytkownik zobowigzany jest do:

1) nieprowadzenia Samochodu stuzbowego po spozyciu alkoholu, w stanie nietrzezwosci lub

pod wptywem srodkéw odurzajgcych;

2) nieprowadzenia Samochodu stuzbowego po spozyciu lekéw, ktorych dziatanie wptywa

na zdolnos¢ prowadzenia pojazdéw mechanicznych;
3) dysponowania w Samochodzie stuzbowym wazng i atestowang gasnicg;

4) prowadzenia Samochodu stuzbowego z zachowaniem bezpieczeristwa w ruchu drogowym

zgodnie z przepisami o ruchu drogowym.



§3

Koszty eksploatacji

1. Koszty eksploatacji Samochodu stuzbowego ponosi Uczelnia ze srodkéw finansowych

zaplanowanych przez jednostki organizacyjne w planie rzeczowo-finansowym.

2. Uczelnia nie pokrywa kosztéw mandatow i innych kar pienieznych, do ktérych zaptaty zobowigzany

jest Uzytkownik.

84

Odpowiedzialnos¢ za Samochéd stuzbowy

Uzytkownik Samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za:

1) eksploatacje Samochodu stuzbowego zgodnie z instrukcjg obstugi, z zachowaniem bezpieczeristwa i

ekonomicznych warunkéw jazdy;
2) zabezpieczenie Samochodu stuzbowego przed kradziezg;
3) utrzymywanie czystosci w Samochodzie stuzbowym;
4) przestrzeganie przepisdw o ruchu drogowym;
5) zgtoszenie awarii lub usterek Przetozonemu;

6) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, wtamania lub kradziezy Samochodu stuzbowego za
niezwtoczne powiadomienie Policji oraz zgtoszenie szkody do ubezpieczyciela za posrednictwem

pracownika Dziatu gospodarczego;

7) szkody materialne powstate w wyniku niewtfasciwego uzytkowania Samochodu stuzbowego;

8) kontrole techniczng Samochodu stuzbowego przed jego uzyciem, w szczegdlnosci kontrole stanu:
a) oswietlenia,
b) ogumienia,

c) poziomu oleju silnikowego, ptynu chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy.



§5

Miejsce parkowania Samochodu stuzbowego

Po godzinach pracy lub po zakonczeniu zadan zwigzanych z korzystaniem z Samochodu stuzbowego

parkowanie Samochodu stuzbowego moze mie¢ miejsce jedynie na terenie Uczelni.

§6

Dokumentacja — Ewidencja przebiegu Samochodu stuzbowego

1. Uzytkownik Samochodu stuzbowego zobowigzany jest do prowadzenia Ewidencji przebiegu pojazdu,
tj. dokonywania wpiséw rejestrujgcych kazde wykorzystanie Samochodu stuzbowego. Wzér

Ewidencji przebiegu pojazdu okreslony jest w zatgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej, ktdrej pracownik jest Uzytkownikiem Samochodu stuzbowego,
zobowigzany jest do biezgcej kontroli prawidtowosci prowadzenia Ewidencji przebiegu pojazdu

oddzielnie dla kazdego Samochodu stuzbowego.
3. Ewidencje przebiegu pojazdu na zakonczenie kazdego miesigca zatwierdza Pracodawca.

4. Ewidencje przebiegu Samochodu stuzbowego nalezy przechowywadé przez 5 lat liczac od konca roku

kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku VAT za dany miesigc kalendarzowy.

§7

Postanowienia koncowe

1. Po ustaniu stosunku pracy oraz w kazdym czasie na pisemne zgdanie Przetozonego, Uzytkownik jest
zobowigzany do zwrotu Samochodu stuzbowego, wraz z kompletem wyposazenia, kluczykdw oraz

wszelkich wydanych dokumentéw, w terminie wskazanym przez Przetozonego.
2. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu sprawuje Kanclerz AST.

3. Zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu jest wzér upowaznienia do kierowania Samochodem

stuzbowym, zatgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu jest wzdr Ewidencji przebiegu pojazdu.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Pracy, Kodeksu Cywilnego i inne obowigzujgce przepisy prawa.



