Znak sprawy ZZK.261.1.5.2025

>ST Krakéw, dnia 5 lutego 2025 r.
ékac:(em'a Zapytanie ofertowe na dostawe chemicznych srodkéw czystosci i akcesoriow do
ztu sprzatania dla Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego
Teatralnych

_ S w Krakowie: Cze$¢ 1 z dostawa do Krakowa, czes¢ 2 dostawq do Bytomia
im. St. Wyspianskiego . .
w Krakowie i/lub cz. lll - z dostawa do Wroctawia

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego: Akademia Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w
Krakowie, ul. Straszewskiego 21-22, 31-109 Krakdw;

dane kontaktowe: tel. +48 12 362 71 17; e-mail zamowienia@ast.krakow.pl strona internetowa:
www.ast.krakow.pl Regon: 000275843, NIP: 675-00-07-593
Wybor oferty nastgpi na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) — wartos¢ zamdwienia nie przekracza
kwoty 130 tys. zt. Materiaty do niniejszego zapytania ofertowego sg dostepne
na stronie internetowe;j: https://bip.ast.krakow.pl/artykuly/zamowienia-ponizej-130-tys-zl

2. Opis przedmiotu zamdéwienia:

a) Przedmiot zamdéwienia stanowi sprzedaz wraz z dostawa chemicznych srodkéw czystosci i akcesoriow
do sprzatania dla AST w Krakowie: czes¢ | z dostawg do Krakowa i/lub czesé Il z dostawa do Bytomia
i/lub czesé lll z dostawg do Wroctawia.

b) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajg wykazy artykutéw podane w zataczniku nr 2 do nin.
zaproszenia (zat. nr 2 stanowi rowniez wzor kalkulacji cenowej): czes¢ | — chemiczne srodki czystosci i
akcesoria do sprzatania z dostawg do Krakowa, czes$¢ Il — chemiczne srodki czystosci i akcesoria do
sprzatania z dostawg do Bytomia,
czesé Il — chemiczne $rodki czystosci i akcesoria do sprzatania z dostawg do Wroctawia,

¢) Wykonawca zobowigzany jest do jednoznacznego okreslenia zaoferowanych w ofercie produktéw,
charakteryzujac je poprzez wskazanie w zat. nr 1 na konkretny wyréb (nazwanie, okreslenie marki,
znaku towarowego lub innych przypisanych wytacznie temu produktowi cech, jesli Zamawiajacy tego
nie podat).

d) Zaméwienie artykutow zlecane bedzie sukcesywnie przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo w trakcie realizacji zamdéwienia do zmiany wielkosci zapotrzebowan na poszczegélne pozycje
podane w zat. nr 1 czes$é | i/lub czesé 11 i/lub czesé 1l do granic kwoty przedmiotowej umowy — podane
ilosci sg ilosciami szacunkowymi.

e) Przedmiot zamowienia obejmuje: sprzedaz i dostawe zamawianych artykutéw do budynkow AST: czesé
| — w Krakowie przy ul. Straszewskiego 21-22 i przy ul. Warszawskiej 5; czes¢ Il — w Bytomiu przy ul.
Pitsudskiego 24a; czesc Il —we Wroctawiu przy ul. Braniborskiej 59.

f) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferty niezawierajgce petnego zakresu przedmiotu
zamoéwienia dla danej czesci zamdwienia nie bedg podlegaty ocenie w kryterium cena.

g) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

h) Termin wykonania zamdwienia: w okresie 12 miesiecy od zawarcia umowy. Zamowienie czastkowe
powinno zostaé zrealizowane w czasie nieprzekraczajgcym 2 dni roboczych od momentu ztozenia
zamodwienia. Zamawiajacy dopuszcza dla towaru o ograniczonej dostepnosci przedtuzenie terminu
realizacji do 7 dni roboczych.

i) szczeg6towa kalkulacje ceny oferty — zat. nr 2 - czes¢ | i/lub czesé I1'i/lub czesc 1l

Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania

ofertowego.
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Wszelkg korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowaé na adres e-mail:
zamowienia@ast.krakow.pl podajgc numer i temat sprawy.

Osoba po stronie Zamawiajgcego uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami:
Iwona Kotodziejczyk, adres e-mail jak wyzej.

4. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wg wzoru w zat. nr 1 wraz z wymaganymi dokumentami.

b) Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

c) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

d) Oferte (w formie skanu dokumentu podpisanego przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
lub dokumentu podpisanego elektronicznie oraz dodatkowo kalkulacji ceny oferty w wers;ji
edytowalnej na arkuszu kalkulacyjnym) nalezy przesta¢ na adres: zamowienia@ast.krakow.pl

5. Termin sktadania ofert: Oferty nalezy przesta¢ do korica dnia 12 lutego (Sroda) 2025 r. Po uptywie
terminu sktadania oferty beda podlegaty sprawdzeniu i ocenie przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone po
w/w terminie nie beda rozpatrywane.

6. Opis sposobu obliczenia ceny

a) Cene oferty wykonawca podaje w ztotych polskich.

b) Cene oferty stanowic¢ bedzie wartos¢ brutto wpisana na formularzu oferty za cato$¢ przedmiotu
zamoéwienia, w odniesieniu do odpowiedniej cze$ci zamdwienia.

¢) Cene oferty nalezy podaé na podstawie kalkulacji indywidualnej obejmujaca cene sprzedazy wraz z
dostawg do siedziby Zamawiajgcego, jako cene netto, do ktérej nalezy dodaé¢ wartos¢ naleznego
podatku VAT, po zsumowaniu podaé cene brutto w PLN — kalkulacje indywidualng nalezy sporzadzi¢
zgodnie z formularzem oferty, w odniesieniu do wszystkich lub wybranych czesci zamdwienia.

d) W ofercie nalezy poda¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardéw i ustug (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2023 r., poz. 168 ze zm.)
za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Cene oferty i jej poszczegdlne wartosci sktadowe w ofercie
nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty odrebnie w kazdej czesci zamodwienia wg nastepujacych kryteridw:
cena =100 %
Punkty przyznawane za podane w kryterium bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru:
Cena (koszt) 100 %
Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga kryterium
ceny gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrad wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie ocenianej
Do oceny ofert Zamawiajgcy przyjmie cene brutto z formularza ofertowego.

8. W trakcie badania ofert Zamawiajgcy moze zwracac sie do wykonawcdéw o wyjasnienia dot. tresci ofert.

9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:
a) oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;
b) inne omytki polegajgce na niezgodnosSci oferty z zaproszeniem do sktadania ofert i opisem
przedmiotu zamdwienia, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
c) przez ,oczywistg omytke rachunkowa w obliczaniu ceny” Zamawiajgcy rozumie omytke w
przeprowadzaniu rachunkdéw na liczbach. Oczywista omytka rachunkowa w obliczaniu ceny oznacza



d)

e)

omytke rachunkowsg, ktdra dotyczy obliczenia ceny, przy czym musi mie¢ ona charakter oczywisty. Za

dopuszczalne korekty omytek rachunkowych Zamawiajacy uzna:

- btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku VAT,

- btedne zsumowanie w szczegbétowej kalkulacji cenowej wartosci wszystkich pozycji, ktére obejmuje
oferta,

- btedne obliczenie kwoty prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku VAT,

Zamawiajgcy dokona kolejnych dziatan matematycznych (mnozenia i sumowania) i tak obliczong
cene przyjmie jako cene brutto.

Jako inne omytki niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy bedzie traktowat
omytki polegajgce w szczegdlnosci na rozbieznosci ceny ofertowej podanej stownie i ceny podanej
liczbg — Zamawiajacy przyjmie za wtasciwg cene ofertowag wynikajgcg z sumy ceny netto i kwoty
podatku VAT.

10. Po dokonaniu wyboru oferty i przestaniu informacji o dokonanym rozstrzygnieciu Zamawiajgcy zawrze
umowe z Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w danej czesci
zamowienia (dopuszcza sie zawarcie jednej umowy na czes$¢ | i/lub Il, jednej umowy dla czesci lll).
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, w terminie do 5 dni od otrzymania zawiadomienia
o wyborze oferty nie zawrze umowy, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

11.

12.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty

Zatacznik nr 2 — szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia/kalkulacja cenowa (cz. |, cz. Il, cz. IIl)
Zatgcznik nr 3 — projekt umowy (cz. |, cz. Il)

Zatgcznik nr 4 — projekt umowy (cz. Ill)

Zatgcznik nr 5 — klauzula RODO

Zatwierdzit:

Kanclerz AST

mgr inz. Leszek Bednarz

Krakéw, dnia 5 lutego 2025 r.



