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Zarzadzenie nr 35/2024
Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

z dnia 30 pazdziernika 2024 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2) i 10) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668), w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej:
§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwatych, w drodze spisu z natury, na dziei

31 pazdziernika 2024 r. — w terminie do 14 stycznia 2025 r.

2. Spisy mozna rozpoczgc¢ z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.
§2

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31.12.2024 r. w drodze spisu z natury:

a) aktywoéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), w tym
czekow - w pierwszym dniu pracy w nowym roku obrotowym - na poczatek dnia przed

rozpoczeciem pracy kasy;

b) znajdujgcych sie na terenie Uczelni sktadnikdw aktywow bedgcych wiasnoscig innych

jednostek - w terminie do 14 stycznia 2025 .



2. Uzyskania potwierdzen prawidtowosci stanu wskazanego w ksiegach w zakresie:

a) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych —w terminie do 14 stycznia 2025 r. wg stanu

na dzien 31 grudnia 2024 r.;

b) papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej — w terminie do 14 stycznia 2025 r.

wg stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.;

c) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci z tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci od pracownikdéw, naleznosci od oséb nieprowadzacych ksiag

rachunkowych), wedtug stanu na 31 pazdziernika 2024 r. w terminie do 14 stycznia 2025 r.;
d) zobowigzan — sukcesywnie, w miare otrzymywania potwierdzen sald od kontrahentéw.

3. Pordwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realne;j

wartosci tych sktadnikdw w zakresie:

a) gruntéw - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;

b) $rodkéw trwatych w budowie (inwestycje) - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;

c) sSrodkéw trwatych, do ktdérych dostep jest utrudniony - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;
d) wartosci niematerialnych i prawnych - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;

e) naleznosci spornych i watpliwych wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;

f) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikdéw, wobec osdb nieprowadzacych ksiag

rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;

g) funduszy, rezerw i pozostatych zobowigzan, rozliczert miedzyokresowych przychodéw

i kosztow - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r;

h) aktywow wymienionych w pkt. 2, jezeli uzgodnienie drogg potwierdzenia prawidtowosci sald

z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r.;

§3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuje komisje w sktadzie:
Krakow
Przewodniczgcy — Jarostaw Ucherek

Sekretarz — Teresa Trzcinska



Cztonkowie zespotdw spisowych:
tucja Ondrusz-Bak
Katarzyna Stepien
Marta Walocha
Leszek Cyganiewicz
Wroctaw
Przewodniczacy — Matgorzata Wilk
Cztonkowie zespotu spisowego:
Kamila Cichy
Izabella Marzec
Mita Popowska
Iwona Porzyc
Maciej Walczak
Aneta Wysoczanska
Bytom
Przewodniczacy — Konrad Wilewski
Cztonkowie zespotu spisowego:
Anna Stawiarz
Agnieszka Kasprzyk
Tomasz Bienek
Alicja Kubies

Przewodniczgcy komisji ustalajg zespoty spisowe sposrdd oséb ustalonych w nin. zarzadzeniu.

Zespoty spisowe winny sktadaé sie z co najmniej 2 osob.

Przewodniczacy komisji moze zarzadzié przeprowadzenie inwentaryzacji w wybranych polach

spisowych metodg poréwnawcza.



10.

11.

12.

13.

Przewodniczacy przeprowadza instruktaz przed przystgpieniem do czynnosci spisowych.

Przewodniczgcy komisji i jej sekretarz dokonujg wyrywkowej kontroli przeprowadzonych spiséw.
Fakt kontroli nalezy potwierdzi¢ podpisem, oznaczajgc sprawdzone pozycje i sporzadzajac
protokot kontroli. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci nalezy powtdrzy¢ spis z natury

w obrebie tego obszaru spisowego.

Przed przystgpieniem do inwentaryzacji przewodniczgcy komisji dopilnujg uporzadkowania
stanowisk spisowych i zlecg osobom odpowiedzialnym za poszczegdlne sktadniki majgtku

uporzadkowanie ewidencji.

Osoby odpowiedzialne za stan sktadnikdw objetych spisem zobowigzane sg do ztozenia przed
rozpoczeciem spisu pisemnego oswiadczenia, ze wszystkie zrealizowane dowody zostaty ujete

w ewidencji i przekazane do Kwestury.

Inwentaryzacje w drodze spisu z natury mozna przeprowadzi¢ metodg tradycyjna, na arkuszach
spisowych pobranych z Kwestury, lub za pomocg skanowania kodéw identyfikacyjnych
z urzadzen, na ktérych one sie znajdujg albo na arkuszach spisowych wygenerowanych

z programu komputerowego.

Spisu z natury dokonuje sie w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie lub wyznaczonego

przez nig petnomocnika.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji powotuje

nastepujace osoby:
Krakéw - Diana Kocon
Wroctaw - I1zabela Hecka

Po przeprowadzeniu inwentaryzacji drogg potwierdzenia salda sporzgdza sie zestawienie

naleznosci zawierajgce informacje o potwierdzeniu salda.

Przeprowadzenie inwentaryzacji drogg weryfikacji nalezy udokumentowac¢ protokotami
podpisanymi przez wyzej wymienione osoby i gtéwnego ksiegowego / zastepce gtéwnego

ksiegowego - odpowiednio w Krakowie i we Wroctawiu.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.
(t.j. Dz. U. 2016 poz. 1047), Instrukcjg Inwentaryzacyjng (Zarzadzenie Rektora PWST nr 2/2014

z dnia 6.03.2014 r.) oraz z niniejszym Zarzgdzeniem.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

Kwestura Krakéow
Kwestura Wroctaw
Przewodniczacy Krakéw -
Przewodniczacy Wroctaw -
Przewodniczgcy Bytom

a/a

/-/ Rektor AST

dr hab. Grzegorz Mielczarek, prof. AST
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