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Załącznik nr 3 do zapytania 

             UMOWA nr ZKK-AST-......./24 (projekt) 
  

zawarta w Krakowie w dniu ................ 2024 r. pomiędzy: 
Akademią Sztuk Teatralnych im. Stanisława Wyspiańskiego w Krakowie, z siedzibą przy ul. Straszewskiego 21-
22, 31-109 Kraków, zwaną dalej „Zamawiającym”, reprezentowaną przez: Leszka Bednarza – kanclerza AST, przy 
akceptacji finansowej Joanny Szymskiej – kwestora AST,   
a  
................................................................................................................................ 
zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez: ......................................................................... 
uwaga: w zależności od formy prawnej Wykonawcy dane zostaną dostępnie uzupełnione w komparycji umowy  

 
W wyniku przeprowadzenia postępowania w trybie konkurencyjnym (znak spr. ZKK.261.1.17.2024), o wartości 
poniżej 130 tys. zł, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2023 poz. 1605, ze zm.), zawarto umowę następującej treści:  

 
§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 
1. Przedmiotem umowy, zwanym również przedmiotem zamówienia, jest dostawa i montaż zestawu 8 sztuk 
regałów przesuwnych oraz 1 sztuki regału stacjonarnego do Archiwum Akademii Sztuk Teatralnych im. 
Stanisława Wyspiańskiego w Krakowie, mieszczącego się przy ul. Straszewskiego 21-22, 31-109  Kraków, 
zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia … 2024 r., stanowiącą załącznik nr 1 do umowy i Opisem przedmiotu 
zamówienia, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. Poprzez montaż Zamawiający rozumie należyte, 
zgodne z zasadami sztuki i przyjętymi normami zmontowanie, rozstawienie i wypoziomowanie 
poszczególnych elementów wyposażenia przedmiotu zamówienia, gwarantujące ich pełną funkcjonalność.  

2. Przed rozpoczęciem realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest dokonać pomiarów w 
pomieszczeniach, w których będą montowane regały oraz uzgodnić z Zamawiającym plan ich 
rozmieszczenia.   

3. Wykonawca oświadcza, że regały stanowiące przedmiot umowy są: 

a) fabrycznie nowe, kompletne, wolne od usterek, wad, wykonane starannie i zgodnie z parametrami 
technicznymi określonymi w Opisie przedmiotu zamówienia, 

b) posiadają deklarację producenta o zgodności z Polskimi Normami lub innymi przepisami dotyczącymi 
wymogów, które obowiązują w zakresie dopuszczenia wyrobu do obrotu rynkowego, 

c) odpowiadają wymogom przeciwpożarowym oraz spełniają warunki BHP, określone w odpowiednich 
przepisach.  

4. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania porządku w miejscu wykonywania prac związanych z 
rozładunkiem, wniesieniem, montażem i ustawieniem przedmiotu umowy oraz do zabezpieczenia 
otoczenia przed zabrudzeniem, zniszczeniem czy uszkodzeniem.  
5. Wykonawca zobowiązany jest do uprzątnięcia odpadków i nieczystości związanych z realizacją 
przedmiotu umowy i pozostawienia udostępnionych przez Zamawiającego pomieszczeń w nienagannym 
porządku.  

6. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za wszystkie szkody powstałe na mieniu 
Zamawiającego w trakcie realizacji zamówienia.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów bhp i p.poż. oraz przepisów i zarządzeń 
porządkowych obowiązujących na terenie Zamawiającego i instrukcji związanych z realizacją prac. 
8. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) pisemnego lub telefonicznego poinformowania o możliwości montażu i wprowadzenia na teren 

realizacji umowy w ustalonym terminie,  

b) udostępnienia energii elektrycznej i wody w zakresie niezbędnym dla właściwej realizacji 

zamówienia.  
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§ 2 
TERMIN I WARUNKI DOSTAWY 

1. Przedmiot umowy zostanie dostarczony i zamontowany w budynku Zamawiającego w Krakowie, ul. 
Straszewskiego 21-22, 31-109 Kraków w terminie do 30 sierpnia 2024 r., przy czym pomieszczenia, w 
których będą montowane regały, zostaną udostępnione przez Zamawiającego w dniu 19 sierpnia 2024 r.  

2. Koszt dostarczenia (transportu), rozładowania i wniesienia przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 
ust. 1, do miejsca wskazanego przez Zamawiającego oraz wykonanie czynności określonych w § 1 ust. 5-7 
obciąża Wykonawcę.  

3. Osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy są:  

1) ze strony Zamawiającego:  Pan/i ………………………, tel.: …………….., adres e-mail: ………………………………………  
2) ze strony Wykonawcy:  Pan/i ………………………, tel.: …………….., adres e-mail: ………………………………………  
4. Realizacja przedmiotu zamówienia odbywać się będzie w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 

8:00 - 15:00, w porozumieniu z pracownikami Zamawiającego. 

5. O terminie dostawy przedmiotu umowy Wykonawca powiadomi osobę/y wskazane w ust. 3 pkt 1 z co 

najmniej dwudniowym wyprzedzeniem za pośrednictwem poczty e-mail oraz telefonicznie.  

6. Odbiór przedmiotu umowy odbędzie się w ustalonym terminie i miejscu dostawy jako odbiór ilościowo-

rodzajowy i zostanie potwierdzony protokołem podpisanym przez obie Strony bez zastrzeżeń, wg wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3 do umowy.  

§ 3 
CENA I WARUNKI PŁATNOŚCI 

1. Wykonawcy z tytułu zrealizowania umowy przysługuje wynagrodzenie w wysokości ………… zł brutto 
(słownie: …………………….……….), w tym podatek VAT …% w wysokości ….. zł.  

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty związane ze sprzedażą, dostarczeniem i 
zamontowaniem przedmiotu zamówienia w miejscu wskazanym przez Zamawiającego oraz uwzględnia 
wszystkie opłaty, podatki (w tym podatek od towarów i usług) i opusty, jakie Wykonawca stosuje.  

3. Zapłata należności będzie dokonana przelewem bankowym na wskazany rachunek bankowy Wykonawcy, 
w terminie do 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury. Podstawą do wystawienia 
faktury jest podpisany bez zastrzeżeń przez obie strony umowy protokół ilościowo-rodzajowy.  

4. Wykonawca oświadcza, że fakturę wystawioną na Zamawiającego: Akademia Sztuk Teatralnych im. 
Stanisława Wyspiańskiego w Krakowie, ul. Straszewskiego 21-22, 31-109 Kraków, NIP: 675-00-07-593, 
doręczy w następujący sposób:  

a) w formie papierowej pod warunkiem doręczenia wraz z wymaganymi załącznikami na adres 
Zamawiającego wskazany w komparycji umowy,  
lub 
b) w formie elektronicznej pod warunkiem przesłania wraz z wymaganymi załącznikami z adresu 
Wykonawcy: ………………………. na adres Zamawiającego: …………………………………… 

5. W przypadku zmiany formy doręczania faktury w stosunku do treści oświadczeń złożonych w 
ofercie lub niniejszej umowie Wykonawca zobowiązuje się do powiadomienia pisemnie do siedziby 
Zamawiającego lub w formie elektronicznej na adres poczty e-mail Zamawiającego: 
zamowienia@ast.krakow.pl  w terminie co najmniej 7 dni kalendarzowych przed doręczeniem faktury.                                                                           
6. Wierzytelności wynikające z umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią bez pisemnej zgody 

Zamawiającego.  
7. W przypadku zwłoki w zapłacie należności pieniężnych za wykonanie przedmiotu umowy przez 

Zamawiającego, Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe za opóźnienie, o których mowa w ustawie 
z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. 
U. z 2023 r. poz. 1790).  

§ 4 
WARUNKI GWARANCJI I RĘKOJMI 

1. Strony postanawiają, iż odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu gwarancji przedmiotu umowy wynosi 
24 miesiące, licząc od dnia odbioru końcowego całego przedmiotu umowy.  

mailto:efaktury@dynamik.com.pl
mailto:zamowienia@ast.krakow.pl


3 

 

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego odpowiedzialność z tytułu rękojmi w terminie i na zasadach 
określonych w Kodeksie cywilnym. Zamawiający może dochodzić roszczeń z tytułu rękojmi na wady także 
po upływie terminu rękojmi, jeżeli zgłosi wadę przed upływem tego terminu.  

3. W razie stwierdzenia wad, braków lub niezgodności towaru z umową w okresie gwarancji Zamawiający 
prześle reklamację Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia wad, braków lub niezgodności 
towaru z umową albo do dostarczenia nowego towaru, wolnego od wad niezwłocznie, lecz nie później niż 
w terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej reklamacji.  

4. W ramach gwarancji Wykonawca zobowiązany będzie do nieodpłatnego dokonania napraw polegających 
na usuwaniu wszelkich usterek i wad powstałych z przyczyn zależnych od Wykonawcy, w szczególności 
będących następstwem montażu lub tkwiących w dostarczonej rzeczy.  

5. W przypadku nieprzystąpienia Wykonawcy do wykonywania napraw gwarancyjnych lub opóźnienia w 
wykonywaniu napraw, Zamawiający ma prawo do powierzenia naprawy podmiotom trzecim na koszt i 
ryzyko Wykonawcy, bez konieczności żądania upoważnienia przez Sąd.  
 

§ 5 
ZMIANY UMOWY 

Wszelkie zmiany wprowadzone do umowy wymagają obustronnej zgody wyrażonej na piśmie w formie 
aneksu, pod rygorem nieważności takiej zmiany.  

§ 6 
KARY UMOWNE I ODSTAPIENIE OD UMOWY 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo naliczania kar umownych w stosunku do Wykonawcy:  

1) za zwłokę w realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 - w wysokości 50,00 zł za każdy 
rozpoczęty dzień zwłoki;  
2) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy innych niż opisano w pkt 3 - w wysokości 
1 000,00 zł;  

3) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyny, o której mowa w ust. 6 – w wysokości 1 
000,00 zł;  

4) za niedotrzymanie zasad, o których mowa w § 7 - w wysokości 1 000,00 zł za każdy taki przypadek;  

5) za nieprzystąpienie do usuwania zgłoszonych wad/usterek w wyznaczonym terminie, o którym mowa w 
§ 4 ust. 3 – 20,00 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.  

2. Jeżeli wysokość kar umownych nie pokrywa w całości wyrządzonej szkody, Zamawiającemu przysługuje 
prawo dochodzenia odszkodowania do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.  

3. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 15% wynagrodzenia, o którym mowa w § 3 ust. 1.  

4. Kary umowne będą płacone na podstawie noty obciążeniowej w terminie 7 dni od daty jej otrzymania 
przez drugą Stronę. W przypadku przesłania noty obciążeniowej za pośrednictwem operatora pocztowego, 
przyjmuje się, że nota obciążeniowa została skutecznie doręczona po upływie 3 dni roboczych od dnia jej 
nadania w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640, z późn. zm.).  

5. W przypadku nieuiszczenia kar umownych w terminie wskazanym w nocie obciążeniowej Zamawiający 
będzie mógł potrącić wierzytelność z tytułu kar umownych z wierzytelności z tytułu wynagrodzenia za 
wykonany przedmiot umowy.  

6. W przypadku niewywiązania się Wykonawcy z terminu wykonania przedmiotu umowy wskazanego w § 
2 ust. 1. Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy w całości, bez roszczeń finansowych Wykonawcy z 
tego tytułu.  

7. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia, najpóźniej w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okoliczności stanowiącej przyczynę 
odstąpienia oraz zawierać uzasadnienie.  

8. Prawo odstąpienia Zamawiający może wykonać w terminie 6 miesięcy od daty podpisania umowy.  

9. Na etapie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego poinformowania 
Zamawiającego o wystąpieniu przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
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szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, z późn. zm.).  
 

§ 7 
POUFNOŚĆ, OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji technicznych, 
technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji Zamawiającego uzyskanych w trakcie 
wykonywania umowy niezależnie od formy pozyskania tych informacji i ich źródła.  
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych ustaleniami 
umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą one niezbędne 
do wykonywania powierzonych im czynności i tylko w zakresie, w jakim osoba musi mieć do nich dostęp dla 
celów realizacji zadania wynikającego z tytułu realizacji umowy.  

4. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania ani w jakikolwiek inny sposób 
nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby do 
celów związanych z realizacją umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiającego, którego 
informacja lub źródło informacji dotyczy.  

5. Obowiązek określony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udostępniania informacji 
na podstawie bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, a w szczególności na żądanie sądów, 
prokuratury, organów podatkowych lub organów kontrolnych, a także informacji dostępnych publicznie, o 
których mowa w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej.  

6. Nie będą uważane za chronione informacje, które:  

1) wcześniej stały się informacją publiczną w okolicznościach niebędących wynikiem czynu bezprawnego 
lub naruszającego umowę przez którąkolwiek ze Stron,  

2) zostały przekazane Stronie otrzymującej przez osobę trzecią niebędącą Stroną umowy zgodnie z prawem 
i bez ograniczeń,  

3) były zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Strony, której dotyczą.  

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zachowanie w poufności informacji przez swoich pracowników, 
podwykonawców i wszelkich innych osób, którymi będzie się posługiwać przy wykonywaniu umowy.  

8. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, że żaden 
pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o której mowa w ust. 7, otrzymujący powyższe informacje, nie 
ujawni tych informacji, ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części osobom lub podmiotom trzecim bez 
uzyskania uprzednio wyraźnej pisemnej zgody Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji 
dotyczy.  

9. Obowiązek zachowania w poufności informacji przez Wykonawcę i osoby, o których mowa w ust. 7, 
obowiązuje także po ustaniu umowy.  

10. Wykonawca odpowiada za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu przez ujawnienie, przekazanie, 
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiającego, wbrew 
postanowieniom umowy. Zobowiązanie to wiąże Wykonawcę również po wykonaniu Przedmiotu umowy, 
jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu, bez względu na przyczynę.  
11. Wykonawca oświadcza, że:  

1) znana jest mu treść przepisów w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie chronionych, tj.  

a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,  

b) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”),  

c) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;  

2) każda z osób uczestniczących w realizacji przedmiotu umowy zobowiązała się wobec niego jako 
Wykonawcy, nie ujawniać żadnych informacji, z którymi zapozna się podczas wykonywania czynności 
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zleconych do realizacji oraz zapoznała się z treścią ww. przepisów i zobowiązała się do ich przestrzegania, 
zarówno w czasie realizacji umowy, jak i po jej zakończeniu.   

 
§ 8 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszelkich sporów powstałych w związku z 
wykonaniem umowy, jednak w przypadku, gdy nie osiągną porozumienia, zaistniały spór będzie poddany 
rozstrzygnięciu przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.  
2. Kwestie nieuregulowane umową rozstrzyga się na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 
r. - Kodeks Cywilny oraz ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Stron 
umowy.  
 
Załączniki:  
1. Oferta Wykonawcy. 

2. Opis przedmiotu zamówienia.  

3. Protokół ilościowo-rodzajowy - wzór.  

 
 
              ZAMAWIAJĄCY                                                                                                   WYKONAWCA  
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Załącznik nr 3 

 
WZÓR PROTOKOŁU ZDAWCZO-ODBIORCZEGO 

 
 

Kraków, dnia ............................ 2024  r. 
 

Protokół zdawczo – odbiorczy dostawy wraz z montażem regałów przesuwnych oraz regału stacjonarnego 
do Archiwum AST 

 
Zamawiający: Akademia Sztuk Teatralnych im. Stanisława Wyspiańskiego w Krakowie, ul. Straszewskiego 21-
22, 31-109 Kraków, NIP: 6750007593 
Wykonawca: …………………………………………………………………………, NIP: ……………………………………………. 
 
Dotyczy wykonania umowy nr ZKK-AST-…………../24 z dnia ……………………………….2024 r. 
 
Akademia Sztuk Teatralnych im. Stanisława Wyspiańskiego w Krakowie poświadcza dostawę 8 zestawów 

regałów przesuwnych i 1 regału stacjonarnego oraz ich montaż w pomieszczeniach Archiwum na parterze 

budynku Zamawiającego przy ul. Straszewskiego 21-22, 31-109 Kraków.  

 
Należność Wykonawcy za realizację zamówienia wynosi łącznie ……………………………… zł brutto. 
 
Wykonany zakres zamówienia odpowiada warunkom zawartej umowy i jej wykonanie nie budzi zastrzeżeń. * 
 
Stwierdzono następujące wady/usterki ...................................................................................................* 
 
Wymagane dokumenty zostały przekazane Zamawiającemu w wyznaczonym terminie.  
 
Wykonawca udziela gwarancji i rękojmi na dostarczone i zamontowane regały na okres:  
 
od …….……….. 2024 r. do .............. 2026 r.  (24 miesiące od odbioru przedmiotu zamówienia, zgodnie z ofertą).  
 
 
 
 Podpisy 
 
                       Zamawiający                                                                                           Wykonawca 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


