Akademia
Sztuk
Teatralnych

im. St. Wyspianskiego
w Krakowie

ARK.0140.1.2024

Zarzadzenie nr 12/2024
Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

z dnia 21 maja 2024 roku

w sprawie: uruchomienia elektronicznych klas Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt Akademii Sztuk
Teatralnych im. Stanistawa Wyspiariskiego w Krakowie (JRWA), dla ktdrych wszystkie czynnosci

kancelaryjne wykonuje sie w systemie EZD PUW

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

i nauce (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 742 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam wykaz elektronicznych klas koncowych JRWA, dla ktérych wszystkie czynnosci

kancelaryjne wykonuje sie w systemie EZD PUW, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

W przypadku pozostatych klas JRWA stosuje sie tradycyjny sposdb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng z zastrzezeniem, ze w systemie EZD PUW nalezy
wypetni¢ co najmniej niezbedne czynnosci kancelaryjne dla prowadzenia spraw t. j. rejestracja
korespondencji przychodzacej do jednostki, rejestracja korespondencji wychodzgcej z podmiotu,
nadanie numeru sprawy badz przyporzagdkowanie dokumentacji do klasy niestanowigcej akt spraw

poprzez odpowiednie sklasyfikowanie i zakwalifikowanie dokumentacji.
§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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