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Wykaz elektronicznych klas końcowych w JRWA, od roku 2024 
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klasyfikacyjny 

I 

Symbol 

klasyfikacyjny 

II 

Symbol 

klasyfikacyjny 
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klasyfikacyjny 

IV 

Hasło klasyfikacyjne 

  003  Udział w obcych gremiach kolegialnych 

  010  Organizacja władz i organów nadrzędnych 

   0140 Przepisy kancelaryjne 

   0141 Środki ewidencji i kontroli obiegu korespondencji 

   0142 Wzory druków i formularzy oraz ich wykazy 

   0152 Udostępnianie informacji publicznej 

  016  Współpraca z organizacjami związkowymi, towarzystwami 

i stowarzyszeniami związanymi z AST 

  021  Zbiór aktów normatywnych własnych 

  022  Zarządzenia porządkowe 

   0231 Opiniowanie i interpretacja aktów prawnych zewnętrznych 

  030  Zasady i wytyczne w zakresie planowania i sprawozdawczości (w tym 

statystycznej) 
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  032  Plany i programy roczne oraz sprawozdania z ich wykonania 

  033  Plany okresowe i sprawozdania z ich wykonania 

  034  Sprawozdania indywidualne pracowników 

  035  Sprawozdania statystyczne własne na formularzach statystycznych 

  040  Projektowanie i wdrażanie oprogramowania i systemów informatycznych 

   0410 Organizacja prac eksploatacyjnych systemów informatycznych 

   0411 Instrukcje eksploatacji systemów informatycznych, systemów 

informatycznych, systemów ewidencjonowania informacji, nośników i kopii 

bezpieczeństwa oraz archiwizowania oprogramowania i zbiorów danych 

   0412 Ewidencja stosowanych systemów i programów 

   0413 Ustalanie uprawnień dostępu do danych i systemów 

  050  Zasady i przepisy dotyczące załatwiania skarg i wniosków 

  051  Skargi, wnioski i interpelacje załatwiane bezpośrednio 

  052  Skargi, wnioski i interpelacje przekazywane do załatwienia według 

właściwości 

  060  Informacje własne dla mass mediów, odpowiedzi na krytykę prasową, 

konferencje prasowe i wywiady z przedstawicielami Uczelni 
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   0620 Własne przedsięwzięcia z zakresu popularyzacji i promocji 

   0621 Współorganizacja przedsięwzięć z zakresu popularyzacji i promocji oraz 

udział w wydarzeniach obcych 

   0650 Organizacja uroczystości własnych 

   0651 Udział w obcych uroczystościach – reprezentacja 

  066  Zaproszenia, życzenia, podziękowania, kondolencje 

  067  Patronaty 

   0700 Współpraca z instytucjami krajowymi 

   0701 Przyjmowanie i obsługa gości krajowych 

   0710 Współpraca z zagranicznymi instytucjami 

   0711 Wyjazdy zagraniczne własnych pracowników 

   0712 Przyjmowanie przedstawicieli i gości z zagranicy 

   0720 Własne konferencje, narady, zjazdy 

   0721 Udział w obcych konferencjach, naradach, zjazdach 

  090  Zasady i tryb przeprowadzania kontroli 

  101  Przepisy dot. pracy i płacy oraz spraw osobowych 

  102  Wykazy etatów 
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  122  Zaświadczenia o zatrudnieniu, wynagrodzeniu, ubezpieczeniu 

  130  Przepisy prawne i wyjaśnienia dotyczące bezpieczeństwa i higieny pracy 

  131  Środki ochronne 

  132  Przeglądy warunków i bezpieczeństwa pracy 

  140  Zasady i programy, szkolenie i doskonalenie pracowników Uczelni 

  141  Szkolenia organizowane przez Uczelnię dla własnych pracowników 

  143  Dokształcanie własnych pracowników 

  154  Ewidencja delegacji służbowych 

  160  Przepisy socjalno-bytowe załatwiane w ramach zakładowego funduszu 

świadczeń socjalnych 

 20   Regulacje i wyjaśnienia dotyczące zagadnień z zakresu spraw 

administracyjnych 

  221  Udostępnianie i najmowanie własnych obiektów i lokali innym jednostkom 

i osobom 

  222  Najmowanie lokali od innych na potrzeby własne 

   2233 Obsługa pokoi gościnnych 

   2301 Zaopatrzenie w środki trwałe 
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   2303 Eksploatacje, naprawy i remonty środków trwałych 

   2310 Zaopatrzenie materiałowe 

  232  Źródła zaopatrzenia 

  240  Zakupy środków i usług transportowych, łączności, pocztowych 

i kurierskich 

  244  Eksploatacja środków łączności (telefonów, faksów, modemów, łączy 

internetowych) 

  252  Ubezpieczenia rzeczowe 

  253  Sprawy obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego 

  254  Sprawy obronne 

  300  Przepisy, zasady i wyjaśnienia dotyczące rachunkowości, księgowości i 

obsługi kasowej 

  301  Własne ustalenia dotyczące systemu ekonomiczno-finansowego i plany 

kont 

  310  Opracowanie planu rzeczowo-finansowego 

   3110 Rozliczanie dochodów, wydatków, opłat 

   3111 Sprawozdania okresowe z wykonania budżetu 
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   3112 Sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budżetu 

   3120 Finansowanie działalności dydaktycznej 

   3121 Finansowanie działalności naukowo-artystycznej 

   3122 Finansowanie inwestycji i remontów 

   3123 Finansowanie ze środków zagranicznych, w tym Unii Europejskiej 

   3124 Współpraca z bankami kredytującymi i finansującymi 

   3200 Faktury zakupu 

   3205 Dodatkowe dokumenty do dowodów księgowych 

  336  Dokumentacja wynagrodzeń z bezosobowego funduszu płac 

  340  Zasady gospodarowania funduszami i środkami specjalnymi 

  350  Ustalanie i zwalnianie z opłat 

  351  Ustalanie cen za własne wyroby 

  360  Ogólne zasady, przepisy i wyjaśnienia dotyczące przeprowadzania 

inwentaryzacji 

  370  Interwencje kwestora 

  371  Rewizja finansowa 

  372  Inne sprawy nadzoru finansowego 
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 40   Założenia organizacyjno-programowe dotyczące kierunków studiów 

  420  Zasady, warunki i tryb rekrutacji 

  423  Odwołania w sprawie przyjęć na studia 

   4313 Nauczanie indywidualne 

   4322 Obsługa organizacyjno-techniczna sesji egzaminacyjnych 

  445  Zaświadczenia w sprawach osobowych 

  450  Przeniesienia studentów 

  453  Dyscyplina studiów 

   4552 Inna pomoc materialna dla studentów 

   4560 Zakwaterowanie studentów w domach akademickich 

  460  Ogólne zasady, przepisy i wyjaśnienia dotyczące funkcjonowania 

organizacji studenckich na terenie Uczelni 

  461  Samorząd studencki 

  462  Organizacje studenckie 

  463  Studencki ruch naukowy 

  464  Studenckie organizacje samopomocowe 

  465  Krajowe imprezy studenckie 
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  466  Międzynarodowe imprezy studenckie 

  610  Ogólne kierunki działalności artystyczno-naukowej 

  611  Prace i projekty artystyczno-naukowe własne 

  612  Konferencje naukowe, wykłady, spotkania artystyczno-naukowe 

organizowane przez AST 

 62   Ochrona praw autorskich 

   6300 Plany repertuarowe 

   6310 Ewidencja spektakli/ imprez 

   6311 Własne spektakle/ imprezy 

   6312 Gościnne występy innych teatrów 

   6313 Obsługa techniczna spektakli/ imprez 

   6400 Współpraca artystyczna i naukowa z instytucjami krajowymi 

   6401 Współpraca artystyczna i naukowa z osobami z kraju 

   6410 Współpraca artystyczna i naukowa z instytucjami zagranicznymi 

   6411 Współpraca artystyczna i naukowa z osobami z zagranicy 

   6412 Realizacja wyjazdów i przyjazdów w ramach umów i porozumień 

o współpracy 
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  700  Podstawowe zasady, przepisy i wyjaśnienia dotyczące gromadzenia 

i zarządzania zbiorami bibliotecznymi 

   7011 Inne formy gromadzenia zbiorów bibliotecznych 

   7012 Prenumerata czasopism i wydawnictw ciągłych 

   7013 Gospodarka dubletami i drukami zbędnymi 

   7042 Wypożyczanie własnych zbiorów czytelnikom 

   7043 Wypożyczenia międzybiblioteczne 

  710  Podstawowe zasady, przepisy i wyjaśnienia dotyczące gromadzenia 

i zarządzania zbiorami archiwalnymi 

  711  Przejmowanie dokumentacji do Archiwum Uczelni 

   7130 Wykaz spisów zdawczo-odbiorczych 

   7131 Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji 

   7132 Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej 

   7133 Wycofywanie dokumentacji z ewidencji Archiwum 

   7141 Udostępnianie dokumentacji dla osób z zewnątrz 

   7142 Wewnątrzuczelniane udostępnianie dokumentacji 

   7143 Uszkodzenia lub zniszczenia dokumentacji w trakcie jej udostępniania 
 


