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Wykaz elektronicznych klas koncowych w JRWA, od roku 2024

Symbol Symbol Symbol Symbol
klasyfikacyjny klasyfikacyjny klasyfikacyjny klasyfikacyjny Hasto klasyfikacyjne
I ] ]l v

003 Udziat w obcych gremiach kolegialnych

010 Organizacja witadz i organdw nadrzednych
0140 Przepisy kancelaryjne
0141 Srodki ewidencji i kontroli obiegu korespondencji
0142 Wzory drukéw i formularzy oraz ich wykazy
0152 Udostepnianie informacji publicznej

016 Wspdtpraca z organizacjami zwigzkowymi, towarzystwami

i stowarzyszeniami zwigzanymi z AST

021 Zbior aktéw normatywnych wiasnych

022 Zarzadzenia porzgdkowe
0231 Opiniowanie i interpretacja aktdw prawnych zewnetrznych

030 Zasady i wytyczne w zakresie planowania i sprawozdawczosci (w tym

statystycznej)
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032 Plany i programy roczne oraz sprawozdania z ich wykonania

033 Plany okresowe i sprawozdania z ich wykonania

034 Sprawozdania indywidualne pracownikow

035 Sprawozdania statystyczne wtasne na formularzach statystycznych

040 Projektowanie i wdrazanie oprogramowania i systemoéw informatycznych
0410 Organizacja prac eksploatacyjnych systemoéw informatycznych
0411 Instrukcje eksploatacji systemoéw informatycznych, systeméw

informatycznych, systeméw ewidencjonowania informacji, nosnikow i kopii

bezpieczenstwa oraz archiwizowania oprogramowania i zbioréw danych

0412 Ewidencja stosowanych systeméw i programow
0413 Ustalanie uprawnien dostepu do danych i systemoéw
050 Zasady i przepisy dotyczgce zatatwiania skarg i wnioskdéw
051 Skargi, wnioski i interpelacje zatatwiane bezposrednio
052 Skargi, wnioski i interpelacje przekazywane do zatatwienia wedtug

wiasciwosci
060 Informacje wtasne dla mass medidéw, odpowiedzi na krytyke prasowg,

konferencje prasowe i wywiady z przedstawicielami Uczelni
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0620 Wiasne przedsiewziecia z zakresu popularyzacji i promocji
0621 Wspdtorganizacja przedsiewziec z zakresu popularyzacji i promocji oraz

udziat w wydarzeniach obcych

0650 Organizacja uroczystosci wtasnych

0651 Udziat w obcych uroczystosciach — reprezentacja
066 Zaproszenia, zyczenia, podziekowania, kondolencje
067 Patronaty

0700 Wspétpraca z instytucjami krajowymi

0701 Przyjmowanie i obstuga gosci krajowych

0710 Wspotpraca z zagranicznymi instytucjami

0711 Wyijazdy zagraniczne wtasnych pracownikow

0712 Przyjmowanie przedstawicieli i gosci z zagranicy

0720 Wiasne konferencje, narady, zjazdy

0721 Udziat w obcych konferencjach, naradach, zjazdach
090 Zasady i tryb przeprowadzania kontroli
101 Przepisy dot. pracy i ptacy oraz spraw osobowych

102 Wykazy etatéw
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122 Zaswiadczenia o zatrudnieniu, wynagrodzeniu, ubezpieczeniu
130 Przepisy prawne i wyjasnienia dotyczgce bezpieczeristwa i higieny pracy
131 Srodki ochronne
132 Przeglady warunkdéw i bezpieczenstwa pracy
140 Zasady i programy, szkolenie i doskonalenie pracownikéw Uczelni
141 Szkolenia organizowane przez Uczelnie dla wtasnych pracownikéw
143 Doksztatcanie wtasnych pracownikéw
154 Ewidencja delegacji stuzbowych
160 Przepisy socjalno-bytowe zatatwiane w ramach zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych
20 Regulacje i wyjasnienia dotyczgce zagadnien z zakresu spraw

administracyjnych

221 Udostepnianie i najmowanie wtasnych obiektow i lokali innym jednostkom
i osobom
222 Najmowanie lokali od innych na potrzeby witasne
2233 Obstuga pokoi goscinnych

2301 Zaopatrzenie w srodki trwate
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2303 Eksploatacje, naprawy i remonty sSrodkéw trwatych
2310 Zaopatrzenie materiatowe
232 Zrédta zaopatrzenia
240 Zakupy srodkéw i ustug transportowych, tgcznosci, pocztowych
i kurierskich
244 Eksploatacja srodkéw tgcznosci (telefondw, fakséw, modemoéw, taczy
internetowych)
252 Ubezpieczenia rzeczowe
253 Sprawy obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego
254 Sprawy obronne
300 Przepisy, zasady i wyjasnienia dotyczgce rachunkowosci, ksiegowosci i

obstugi kasowej

301 Wtasne ustalenia dotyczace systemu ekonomiczno-finansowego i plany
kont
310 Opracowanie planu rzeczowo-finansowego
3110 Rozliczanie dochoddéw, wydatkdow, optat

3111 Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu
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3112 Sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu
3120 Finansowanie dziatalnosci dydaktycznej
3121 Finansowanie dziatalno$ci naukowo-artystycznej
3122 Finansowanie inwestycji i remontow
3123 Finansowanie ze srodkéw zagranicznych, w tym Unii Europejskiej
3124 Wspodtpraca z bankami kredytujgcymi i finansujgcymi
3200 Faktury zakupu
3205 Dodatkowe dokumenty do dowoddéw ksiegowych

336 Dokumentacja wynagrodzen z bezosobowego funduszu ptac

340 Zasady gospodarowania funduszami i sSrodkami specjalnymi

350 Ustalanie i zwalnianie z opfat

351 Ustalanie cen za wtasne wyroby

360 Ogélne zasady, przepisy i wyjasnienia dotyczgce przeprowadzania

inwentaryzacji
370 Interwencje kwestora
371 Rewizja finansowa

372 Inne sprawy nadzoru finansowego
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40 Zatozenia organizacyjno-programowe dotyczgce kierunkéw studiow

420 Zasady, warunki i tryb rekrutacji

423 Odwotania w sprawie przyjeé na studia
4313 Nauczanie indywidualne
4322 Obstuga organizacyjno-techniczna sesji egzaminacyjnych

445 Zaswiadczenia w sprawach osobowych

450 Przeniesienia studentéw

453 Dyscyplina studiow
4552 Inna pomoc materialna dla studentéw
4560 Zakwaterowanie studentéw w domach akademickich

460 Ogélne zasady, przepisy i wyjasnienia dotyczace funkcjonowania

organizacji studenckich na terenie Uczelni

461 Samorzad studencki

462 Organizacje studenckie

463 Studencki ruch naukowy

464 Studenckie organizacje samopomocowe

465 Krajowe imprezy studenckie
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466
610
611

612

62
6300
6310
6311
6312
6313
6400
6401
6410
6411
6412

Hasto klasyfikacyjne

Miedzynarodowe imprezy studenckie

Ogédlne kierunki dziatalno$ci artystyczno-naukowe;j

Prace i projekty artystyczno-naukowe wtasne

Konferencje naukowe, wykfady, spotkania artystyczno-naukowe
organizowane przez AST

Ochrona praw autorskich

Plany repertuarowe

Ewidencja spektakli/ imprez

Wtasne spektakle/ imprezy

Goscinne wystepy innych teatrow

Obstuga techniczna spektakli/ imprez

Wspdtpraca artystyczna i naukowa z instytucjami krajowymi
Wspétpraca artystyczna i naukowa z osobami z kraju
Wspdtpraca artystyczna i naukowa z instytucjami zagranicznymi
Wspdtpraca artystyczna i naukowa z osobami z zagranicy
Realizacja wyjazdéw i przyjazdéw w ramach umow i porozumien

o wspotpracy
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700 Podstawowe zasady, przepisy i wyjasnienia dotyczgce gromadzenia

i zarzgdzania zbiorami bibliotecznymi

7011 Inne formy gromadzenia zbioréw bibliotecznych
7012 Prenumerata czasopism i wydawnictw ciggtych
7013 Gospodarka dubletami i drukami zbednymi
7042 Wypozyczanie wtasnych zbioréw czytelnikom
7043 Wypozyczenia miedzybiblioteczne
710 Podstawowe zasady, przepisy i wyjasnienia dotyczgce gromadzenia

i zarzadzania zbiorami archiwalnymi

711 Przejmowanie dokumentacji do Archiwum Uczelni
7130 Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych
7131 Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentac;ji
7132 Brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j
7133 Wycofywanie dokumentacji z ewidencji Archiwum
7141 Udostepnianie dokumentacji dla oséb z zewnatrz
7142 Wewnatrzuczelniane udostepnianie dokumentacji

7143 Uszkodzenia lub zniszczenia dokumentacji w trakcie jej udostepniania



