g Znak sprawy: ZKK.261.1.6.2024
Krakow, 12 lutego 2024 r.

Akademia
Sztuk
Teatralnych

im. St. Wyspianskiego
w Krakowie

Zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na wykonywanie ustug drukowania materiatéw promocyjnych
(plakaty, afisze, ulotki itp.) w okresie 12 miesiecy dla Akademii Sztuk Teatralnych im. St. Wyspianskiego
w Krakowie Filia w Bytomiu

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Akademia Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie, ul. Straszewskiego 21-22, 31-109
Krakéw; Nabywca: Akademia Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie Filia w Bytomiu,
ul. Pitsudskiego 24a, 41-902 Bytom

dane kontaktowe: tel. +48 12 362 71 17; e-mail: zamowienia@ast.krakow.pl

strona internetowa: www.ast.krakow.pl

Regon: 000275843, NIP: 675-00-07-593

2. Tryb zamoéwienia

Wybér oferty nastapi na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) — warto$¢ zamdwienia nie
przekracza kwoty 130 tys. zt. Materiaty do niniejszego zapytania ofertowego sg dostepne na stronie
internetowej: https://bip.ast.krakow.pl/artykuly/zamowienia-publiczne

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

a) Przedmiot zamdéwienia stanowi wykonywanie drukéw promocyjnych (plakatéw, afiszy ulotek itp.) dla
Akademii Sztuk Teatralnych im. St. Wyspianskiego w Krakowie Filia w Bytomiu wg parametréw
okreslonych w zat. nr 1 do zapytania — opisie przedmiotu zamowienia.

b) Szczegdtowe informacje formalne, techniczne i jakosciowe:

- wszystkie oferowane materiaty stanowigce przedmiot zaméwienia majg by¢ wtasnosciag Wykonawcy,

muszg pochodzi¢ z biezgcej produkcji, musza by¢ fabrycznie nowe i posiada¢ minimum 12 miesieczny

okres gwarancji liczony od daty sprzedazy/dostawy,

- wszystkie materiaty stanowigce przedmiot zamdwienia powinny spetnia¢ wymogi odpowiednich

norm, w oparciu o ktdre zostaty wyprodukowane i byé¢ zgodne z wymaganiami okreslonymi w

Szczegoétfowym opisie przedmiotu zamdwienia/wzor kalkulacji cenowej stanowigcej zat. nr 1 do nin.

zapytania,

- Wykonawca udziela rekojmi na dostarczane przez siebie wyroby na zasadach okreslonych w Kodeksie

cywilnym,

- Wykonaweca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamowienia z nalezytg starannoscig;

- materiaty merytoryczne stuzgce wykonaniu zamdwienia Zamawiajacy przekazywac bedzie Wykonawcy

w formie elektronicznej (Zamawiajgcy dostarczy projekty drukéw promocyjnych w formie plikéw PDF);

— wszelkie odstepstwa od przekazanego Wykonawcy wzoru muszg mie¢ akceptacje Zamawiajgcego;

— ustugi drukowania beda wykonywane na podstawie zlecen jednostkowych, przekazywanych przez
Zamawiajgcego Wykonawcy, termin wykonania drukéw zamdwionych w ramach zaméwienia
jednostkowego zostanie okreslony w ztozonym zamodwieniu, sktadajac oferte Wykonawca
zobowigzuje sie tym samym wykonaé poszczegdlne zlecenia jednostkowe w terminach ustalonych
przez Zamawiajgcego — nie dtuzszych niz 4 dni robocze, liczac od dnia otrzymania zamdwienia wraz z
przekazaniem Wykonawcy projektu druku;

— Wykonawcy nie wolno bez pisemnej zgody Zamawiajgcego wykorzystywacé w czesci i/lub w catosci
jakichkolwiek materiatéw otrzymanych od Zamawiajgcego oraz powstatych w ramach realizacji
niniejszego zamowienia;
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- wszystkie elementy przedmiotu zamdwienia muszg by¢ wykonane S$cisle wedtug wskazan
Zamawiajgcego;
- ryzyko przypadkowej utraty lub uszkodzenia materiatéw w transporcie obcigza Wykonawce,
- dostawa przedmiotu umowy bedzie dokumentowana obustronnym podpisaniem protokotu zdawczo-
odbiorczego przyjecia przedmiotu zamédwienia,
- dostarczenie przedmiotu zamdwienia (wraz z wniesieniem do siedziby Zamawiajgcego, 1 pietro lub
magazyn -1) i odbidr dokonywac sie bedzie w siedzibie Zamawiajgcego
, koszty transportu ponosi Wykonawca,
- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w trakcie realizacji zamdwienia do zmiany wielkosci
zapotrzebowan na poszczegdlne pozycje z zat. nr 1 do granic kwoty przedmiotowej umowy - podane
ilosci sg ilosciami szacunkowymi.
¢) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferty niezawierajgce petnego zakresu przedmiotu
zamowienia (opisanego w zat. nr 1) nie beda oceniane.
d) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
e) Termin wykonania zamowienia: w okresie 12 miesiecy od zawarcia umowy (dla zamoéwien
jednostkowych w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze od dnia otrzymania zamdwienia wraz z projektem
druku).

4. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy:

a) wypetniony Formularz Oferty — zat. nr 2,

b) szczegétowa kalkulacja cenowa —zat. nr 1,

¢) co najmniej jedne referencje poswiadczajgce wtasciwe wykonanie ustug drukowania materiatow
promocyjnych lub ksigzkowych, o wartosci brutto nie nizszej niz wartos¢ ztozonej oferty, ponadto
wymagane jest wykazanie zaméwienia/zamdéwiern wykonanych w latach 2021 — 2024, zamdwienia
wykonane wczesniej nie beda brane pod uwage.

5. Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczgce niniejszego zapytania
ofertowego. Wszelkg korespondencje dotyczgcg niniejszego postepowania nalezy kierowac na adres e-mail:
zamowienia@ast.krakow.pl podajac znak i temat sprawy.

6. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

a) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, wg wzoru w zat. nr 1 wraz z wymaganymi dokumentami.

b) Oferta musi by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy.

c¢) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

d) Oferte (w formie skanu dokumentu podpisanego przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
oraz dodatkowo kalkulacji ceny oferty w wersji edytowalnej na arkuszu kalkulacyjnym) nalezy przesta¢ na
adres: zamowienia@ast.krakow.pl

7. Termin sktadania ofert: Oferty nalezy przesta¢ do godz. 12:00 do dnia 16 lutego (piatek) 2024 r. Po
uptywie terminu skfadania oferty beda podlegaty sprawdzeniu i ocenie przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone
po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Opis sposobu obliczenia ceny

a) Cene oferty wykonawca podaje w ztotych polskich.

b) Cene oferty stanowi¢ bedzie wartos¢ brutto wpisana na formularzu oferty za cato$¢ przedmiotu
zamoéwienia.

c) Cene oferty nalezy podaé¢ na podstawie kalkulacji indywidualnej obejmujacag cene sprzedazy wraz z
dostawg do siedziby Zamawiajgcego, jako cene netto, do ktdrej nalezy dodac¢ wartos¢ naleznego
podatku VAT, po zsumowaniu podac cene brutto w PLN — kalkulacje indywidualng nalezy sporzadzic
zgodnie z formularzem oferty.

d) W ofercie nalezy poda¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw i ustug (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2019 r., poz. 178 z pézn. zm.)
za wykonanie przedmiotu zamdwienia. Cene oferty i jej poszczegdlne wartosci sktadowe w ofercie
nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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9. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek;

b) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do sktadania ofert i opisem przedmiotu
zamodwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

c) przez , oczywistg omytke rachunkowga w obliczaniu ceny” Zamawiajgcy rozumie omytke w
przeprowadzaniu rachunkéw na liczbach. Oczywista omytka rachunkowa w obliczaniu ceny oznacza omytke
rachunkowa, ktéra dotyczy obliczenia ceny, przy czym musi mie¢ ona charakter oczywisty. Za dopuszczalne
korekty omytek rachunkowych Zamawiajacy uzna:

- btedne zsumowanie w ofercie wartosci netto i kwoty podatku VAT,

- btedne zsumowanie w szczegétowej kalkulacji cenowej (zat. nr 1) wartosci wszystkich pozycji, ktére
obejmuje oferta,

- btedne obliczenie kwoty prawidtowo podanej w ofercie stawki podatku VAT,

d) Zamawiajacy dokona kolejnych dziatarh matematycznych (mnozenia i sumowania) i tak obliczong cene
przyjmie jako cene brutto.

e) Jako inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy bedzie traktowat omytki
polegajgce w szczegdlnosci na rozbieznosci ceny ofertowej podanej stownie i ceny podanej liczbg —
Zamawiajacy przyjmie za wtasciwg cene ofertowg wynikajacg z sumy ceny netto i kwoty podatku VAT.

10. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wg kryterium: cena = 100 %

Punkty beda liczone wedtug nastepujgcego wzoru: Cena (koszt) 100 %

Liczba punktéw = ( Cmin/Cof ) * 100 * waga kryterium ceny; gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrdod wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie ocenianej

Do oceny ofert Zamawiajgcy przyjmie cene brutto z formularza ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nieoceniania oferty ztozonej przez Wykonawce, ktéry nienalezycie
wykonat ustugi druku na rzecz Zamawiajacego.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia niniejszego zapytania ofertowego w kazdym czasie
bez podania przyczyny.

12. Po dokonaniu wyboru oferty i przestaniu informacji o dokonanym rozstrzygnieciu Zamawiajgcy zawrze
umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

13. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, w terminie do 5 dni od otrzymania zawiadomienia o
wyborze oferty nie zawrze umowy lub nie ustali w porozumieniu z Zamawiajgcym terminu zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

14. Zataczniki:

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia/wzoér kalkulacji cenowej —zat. nr 1
Formularz oferty zat. nr 2

Projekt umowy zat. nr 3

Przygotowata:
Zastepca Kanclerza AST
Iwona Kotodziejczyk

Zatwierdzit:
Kanclerz AST

Leszek Bednarz

Krakéw, dnia 12 lutego 2024 .



