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Zarzadzenie nr 3/2024
Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

z dnia 19 stycznia 2024 roku

w sprawie: korzystania z sieci intranet Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspiariskiego

w Krakowie

Dziatajac na podstawie art. 21 ust. 2. pkt 2) Statutu Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa
Wyspianskiego w Krakowie oraz art.23 ust.2 pkt. 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023, poz. 742 z pézn. zm.), niniejszym zarzagdzam co

nastepuje:
§1

W celu usprawnienia i przyspieszenia procedury obstugi wnioskéw pracownikéw i informacji
kadrowych wprowadzam dla Pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi w Krakowie,
Bytomiu i Wroctawiu obowigzek sktadania za posrednictwem systemu intranet autorstwa firmy

Cogisoft Systemy Komputerowe:

1) wnioskéw o nastepujgce formy zwolnienia od pracy:
a) urlop wypoczynkowy
b) urlop na zagdanie
c) urlop okoliczno$ciowy
d) zwolnienie z powodu sity wyzszej
e) opieka na dziecko zdrowe
f) urlop opiekunczy z tytutu sprawowania opieki nad cztonkiem rodziny (bezptatny)

g) czas wolny w zwigzku z przepracowanymi godzinami nadliczbowymi



2) wniosku o delegacje

3) rozliczenia delegacji.

§2

Whioski zwigzane z pracg zdalng sktadane sg za posrednictwem systemu Elektronicznego Zarzadzania

Dokumentacja.

§3

Whnioski o udzielenie urlopéw:

a) bezptatnych
b) macierzynskich
c) tacierzynskich
d) ojcowskich
e) rodzicielskich

f) wychowawczych

sktadane sg w formie papierowe;j.

§4

Zasady korzystania z systemu intranet przez nauczycieli akademickich zostang uregulowane

w osobnym zarzgdzeniu Rektora AST.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 21 stycznia 2024 .

Rektor AST
/-/ prof. dr hab. Dorota Segda



