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Zarzadzenie nr 17/2026
Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

z dnia 30 czerwca 2026 roku

w sprawie: zasad obiegu umow oraz raportowania do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych w Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie

Na podstawie: art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.), art. 21 ust. 2 pkt 2) Statutu Akademii Sztuk Teatralnych im.
Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie oraz § 7 ust. 5 pkt. 2 Regulaminu organizacyjnego AST, a takze
na podstawie ogdlnie obowigzujgcych przepiséow prawa tj. art. 34a—34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440) i in., zarzgdzam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam w Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie
»Instrukcje obiegu uméw oraz raportowania do Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych”, stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Instrukcja okresla w szczegdlnosci zasady:

1) zawierania, ewidencjonowania i obiegu umow,

2) identyfikacji umdéw podlegajgcych zgtoszeniu do Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych (zwanego dalej ,,CRU”),

3) gromadzenia, weryfikacji i aktualizacji danych dotyczacych umoéw,

4) zakresu odpowiedzialnosci pracownikéw uczestniczgcych w procesie zawierania, realizacji
i rejestracji umoéw,

5) wprowadzania oraz publikowania danych w CRU,



Zarzadzenie stosuje sie do wszystkich jednostek i komodrek organizacyjnych Akademii Sztuk
Teatralnych im. Stanistawa Woyspianskiego w Krakowie, w tym jednostki macierzystej

w Krakowie oraz Filii w Bytomiu i Filii we Wroctawiu.

§2

Kierownicy jednostek i komodrek organizacyjnych Uczelni zobowigzani s3 do zapoznania
podlegtych pracownikéw z niniejszym zarzgdzeniem oraz do zapewnienia stosowania zasad

okreslonych w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia.

Kierownicy jednostek i komodrek organizacyjnych Uczelni sprawuja biezgcy nadzér nad
prawidtowym i terminowym wykonywaniem obowigzkéw zwigzanych z przygotowaniem,
rejestrowaniem, obiegiem i zgtaszaniem umoéw do CRU JSFP w zakresie wtasciwosci

kierowanych jednostek i komérek.

Osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach zobowigzane s3 do stosowania zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu i zatgczniku, w zakresie spraw nalezgcych do ich

wtasciwosci.

Rektor — na podstawie pisemnego upowaznienia - wyznacza Kwestora AST do wykonywania
funkcji zwigzanych z administrowaniem kontem Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa
Wyspianskiego w Krakowie w systemie teleinformatycznym CRU JSFP (dalej jako:

Administrator).

Do zadan Administratora nalezy w szczegdlnosci:
1) akceptowanie wnioskdw o zatozenie konta uzytkownika,
2) nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien uzytkownikom konta,

3) generowanie raportéw dotyczgcych umdw zarejestrowanych na koncie CRU JSFP

Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie.

Kanclerz przekazuje Rektorowi do zatwierdzenia liste oséb wyznaczonych do uzytkowania
konta Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanistawa Wyspianskiego w Krakowie w systemie
teleinformatycznym CRU JSFP wraz z przypisanymi im rolami, w tym zakresem uprawnien do
wprowadzania informacji o umowach i publikowania informacji o umowach. Zatwierdzona
lista jest przekazywana do Administratora w celu nadania uprawnien. Kazda zmiana listy,

o ktérej mowa powyzej wymaga zatwierdzenia w opisanym trybie.



7. W ramach uprawnien, o ktérych mowa w ust. 6 znajdujg sie m.in.:

1) uprawnienia do wprowadzania informacji o umowach przystuguja pracownikom
wskazanym przez kierownikéw komoérek organizacyjnych oraz osobom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach;

2) uprawnienia do publikowania informacji o umowach przystugujg kierownikom komoérek

organizacyjnych oraz osobom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach.

§3

Instrukcja podlega weryfikacji po uptywie 3 miesiecy od jej wprowadzenia, pod katem rozwazenia

potrzeby jej zmian lub wprowadzenia nowych rozwigzan.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 5/2014 Rektora PWST z dnia 17 kwietnia 2014 r. ze zmianami
wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 5/2018 Rektora PWST z dnia 8 marca 2018 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 .

/-/ Rektor AST
dr hab. Grzegorz Mielczarek, prof. AST



